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1. Buka Halaman Repository IPDN di web: eprints.ipdn.ac.id  

2.  Login Aplikasi Repositori IPDN 
Masukkan Username dan Password Akun Kelas masing2 yg telah dicatat pada saat Kegiatan 

Sosialisasi  di Perpustakaan IPDN/Aula Zamhir Cilandak untuk S1. contoh: “26_a1” (hubungi 

ketua kelas masing2/ hub petugas Pepustakaan). Kemudian Klik Login 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Klik Manage Deposit kemudian Klik New Item 

4. Pilih *Item Type yang sesuai dengan jenis file yang akan di-upload 

yakni Thesis. Selanjutnya Klik Next atau Klik Menu Upload 



 

 

 

 

 

 

 

 

5. Upload/Unggah File Ringkasan/Fultext/Per Bab  

- Klik Telusuri Kemudian Pilih  File yang akan di-upload pada penyimpanan komputer 

 

-Setelah Memilih File Skripsi/LA Kemudian Klik Next/ Klik Menu Details 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

6. Pengisian “Details”/’kolom informasi’ Skripsi/LA yang akan di Unggah 

 “Perhatikan tanda * (bintang kuning), adalah kolom yang WAJIB diisi” 

Isi Title dengan Judul Artikel 

Isi Abstract dengan mengcopy/paste Abstrak masing-masing. 

-Isi “Thesis Type” dengan Klik “Diploma” atau “Other” 

-Isi “Thesis Name” dengan Klik  “Other” 

-Isi Creators dengan Nama Penulis Artikel:  

 Family Name diisi dengan Nama Terakhir 

 Given Name diisi dengan Nama Depan dan Tengah (Jika Ada) 

 Email diisi dengan Alamat email penulis 

 



  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Isi Divisions dengan menyesuaikan penyimpanan artikel akan berada di Folder mana. Klik 

pilihan Divisions yang telah disesuaikan. 

  

Isi Publications Details: 

 Status  : Klik Submitted 

 Date  : Isikan Hari,Bulan, Tahun Penguploadan 

 Date Type : Klik Submission 

Institution : Institut Pemerintahan Dalam Negeri 

 Departemen : Kementerian Dalam Negeri 

 Dsb.. Selanjutnya Klik Next/ Klik Menu Subject 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Menentukan *Subjects Skripsi/LA 
Pilih Salah Satu Subject yang sesuai dengan Skripsi/LA. Apabila sudah menentukan *Subject 

Silahkan Klik Add (sebagaimana pada tampilan di gambar telah dipilih subject social sciences 

(general) Selanjutnya  Klik Next / Klik Menu Deposit 

Apabila masih mau merubah informasi artikel silahkan  

Klik SAVE FOR LATER. Apabila sudah tidak ada perubahan informasi dari artikel yang akan di-

upload, Silahkan Klik DEPOSIT ITEM NOW.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KETERANGAN 

 

1. File LA/Skripsi fulltext yang diunggah ke repositori  minimal 

meliputi: halaman judul/cover; lembar pengesahan; lembar 

keaslian LA/Skripsi, daftar isi; bab 1-5; dan daftar pustaka. 

2. Apabila tidak mengunggah fulltext maka dapat digantikan 

dengan mengunggah ringkasan LA/Skripsi dengan 

sistematika penulisan terlampir pada lampiran berikutnya. 

3. Pada akhir pengunggahan pastikan proses tersebut sampai 

dengan Klik “DEPOSIT ITEM NOW”, jika sudah berarti 

Kewajiban terkait dengan Unggah Repositori SELESAI 

SAMPAI DISINI, Otomatis File Sudah Masuk Di Server/Admin 

Perpustakaan IPDN dan dapat segera memeriksa kepada 

petugas perpustakaan. File yang di unggah ke Repositori ini 

masih bersifat local area sampai dengan persetujuan  

Publish oleh tim Review Perpustakaan IPDN.  

4. Sebagai bukti telah melaksanakan Unggah Repositori, 

silahkan segera meminta paraf petugas pada “kolom Ceklis 

Poin Melaksanakan Unggah Skripsi/LA ke Repositori IPDN” 

yang terdapat pada Draf Surat Keterangan Bebas Pustaka 

(dapat diminta di Bagian Layanan Perpustakaan IPDN 

Jatinangor). 

5. Bagi yang belum mengetahui akun kelas dan pasword, serta 

hal lainnya yang belum dapat dipahami dapat menghubungi 

petugas kami an. Bayu (WA. 082389088217) dan a.n. Anis 

(WA. 081368672842) pesan WA dapat dilayani pada jam 

kantor. 

 

 

 

 


